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 1طزذ درص اؿْل زظابذاری 

 پض اس هطالؼَ ایي فـل ػوا هی تْاًیذ:

 یذفایذٍ، اُویت ّ ػلت هطالؼَ زظابذاری را تْضیر دُ -

 تْضیر دُیذ کَ اطلاػات زظابذاری چگًَْ در تـوین گیزی ُای گزُِّای هختلف افزاد هْرد اطتفادٍ لزار هی گیزد -

 زظابذاری را تؼزیف کٌیذ -

 دلَ اؿلی زظابذاری را تْضیر دُیذهؼادلَ اؿلی زظابذاری، اخشاء آى، فؼالیتِای هالی ّ تاثیز فؼالیتِای هالی رّی هؼا -

 ْد ّ سیاى ّ ؿْرتسظاب طزهایَ ّ اخشاء تؼکیل دٌُذٍ ُز یک ّ ُوچٌیي دّرٍ هالی را تؼزیف کٌیذتزاسًاهَ، ؿْرتسظاب ط -

 چگًْگی تاثیز فؼالیتِای هالی رّی زظابِا را ًؼاى دادٍ ّ درطتی ایي ػولیات را با اطتفادٍ اس تزاس آسهایؼی بیاسهاییذ -

با اطتفادٍ اس تزاس آسهایؼی درطتی ػولیات اًدام یافتَ  ْدٍ،ّ کل ثبت ًو چگًْگی تاثیز فؼالیتِای هالی رّی زظابِا را در دفاتز رّسًاهَ -

 را بیاسهاییذ ّ اػتباُات اتفاق افتادٍ را کؼف ّ اؿلاذ ًواییذ

اؿلازات ّ تؼذیلات لاسم زظابِا در آخز دّرٍ هالی را اًدام دُیذ ّ درطتی ػولیات هزبْط بَ تؼذیل زظابِا را با اطتفادٍ اس تزاس  -

 تؼذیل ػذٍ بیاسهاییذ آسهایؼی 

هٌظْر اس بظتَ ػذى زظابِا ّ چگًْگی بظتي زظابِا را تْضیر دادٍ زظابِای هْلت را بظتَ ّ درطتی بظتي زظابِای هْلت را با  -

 اطتفادٍ اس تزاس آسهایؼی اختتاهی بیاسهاییذ.

 بَ دّرٍ هالی بؼذ هٌتمل کٌیذرا  ّ هاًذٍ ُای زظابِا ، تزاسًاهَ طبمَ بٌذی ػذٍ تِیَ ًوْدٍزظابِای دائوی را بظتَ -

زظابِای  ،آسهْدٍ را با اطتفادٍ اس تزاس آسهایؼی افتتازی هْاسًَ هاًذٍ ُای زظابِای دائوی ًمل ػذٍ اس دّرٍ هالی لبل بَ دّرٍ هالی خذیذ -

 دائوی را افتتاذ ًواییذ

چگًْگی  ،( را تْضیر دادٍْطظات تداریری هْرد اطتفادٍ در هظابذادر زظابذاری خزیذ ّ فزّع کالا )ززظابِای هْرد اطتفادٍ  -

 ًیش تْضیر دُیذاًؼکاص تاثیز فؼالیتِای هالی رّی ُز یک اس ایي زظابِا را 

 رّػِای هختلف زظابذاری خزیذ ّ فزّع کالا را ًام بزدٍ هختـزا تْضیر دُیذ -

 هاتی همایظَ کٌیذسیاى هْطظات خذ ؿْرتسظاب طْد ّ سیاى در هْطظات تداری را تِیَ ًوْدٍ با ؿْرتسظاب طْد ّ -

 فزق بیي طْد ًاّیژٍ ّ طْد ّیژٍ را تْضیر دُیذ -

 ُشیٌَ ُا را با تْخَ بَ هاُیت ُز یک طبمَ بٌذی ًواییذ -

 چگًْگی بظتي زظابِای هْلت در هْطظات تداری را تْضیر دُیذ -



 2طزذ درص اؿْل زظابذاری 

 ػوا بؼذ اس گذراًذى هْفمیت آهیش ایي درص خْاُیذ تْاًظت:

 ذاری را ًام بزدٍ، فایذٍ لبْل ُز اؿل ّ چگًْگی رػایت آى را بیاى کٌیذاؿْل زظاب -

 هفِْم کٌتزل ُای داخلی را تْضیر دادٍ هثالِایی ارائَ ًواییذ -

 رّػِای هختلف زظابذاری کظْر ّ اضافات ؿٌذّق را بیاى ًواییذ -

 ری تضویي تٌخْاٍ گزداى را تْضیر دُیذًسٍْ ّاگذاری، تزهین ّ ّاریش تٌخْاٍ ّ ثبتِای زظابذاری لاسم ّ ًیش ثبت زظابذا -

زظاب باًک ّ ػولیات آًزا کٌتزل ًوْدٍ ػلل هغایزات زظاب باًک در دفتز کل هْطظَ با ؿْرتسظاب ارطالی باًک در آخز ُز هاٍ را  -

ا بَ هاًذٍ ّالؼی با تٌظین ؿْرت هغایزات باًکی کؼف ًوْدٍ با اًدام ثبت ُای لاسم در دفتز رّسًاهَ هاًذٍ زظاب باًک در دفتز کل ر

 بزطاًیذ

 اللام هْخْدی کالا را بؼٌاطیذ -

 کٌتزلِای داخلی لاسم بزای اللام هْخْدی کالا ّ اًبارُا را تْضیر دُیذ -

 هذارک هْرد اطتفادٍ بزای خزیذ کالا ّ ؿذّر کالا اس اًبار را تْضیر دُیذ -

اخل ُز طیظتن رّػِای هختلف لیوت گذاری رّی اللام ( ّ در دطیظتن ادّاری ّ طیظتن دائویطیظتن ُای زظابذاری هْخْدی کالا ) -

ای توام ػذٍ کالای "، "بِ، تاثیز اًتخاب ُز رّع رّی "هْخْدی کالای آخز دّرٍؿادرٍ اس اًبار یا بالیواًذٍ در اًبار را تْضیر دادٍ

 "، "طْد ًاّیژٍ" را تْضیر دُیذفزّختَ ػذٍ

 ( را تْضیر دُیذالل لیوت رّس یا بِاء توام ػذٍ) چگًْگی تاثیز لیوت باسار هْخْدی کالاُا در زظابِا -

اػن اس هالیات، ، هساطبَ هشایای هتؼلمَ طبك ُز لاًْى یا لزارداد ّ ًیش کظْر هتؼلمَ )طتوشد طبك لْاًیي هختلف اطتخذاهیزمْق ّ د -

 ( را هساطبَ ًوائیذبیوَ، باسًؼظتگی، الظاط تؼِذ ػذٍ ّ ...

 ُز یک را بیاى کٌیذ اًْاع ػزکتِا را ًام بزدٍ ّیژگیِای -

 ػزایظ لاسم بزای تاطیض ػزکتِا اػن اس غیز طِاهی ّ طِاهی را بیاى کٌیذ -

، خزّج ػزیک اس ػزکت در ػزکتِای غیز طِاهی ّ طِاهی ّ یک بَ ػزکت، ّرّد ػزًسٍْ تاهیي طزهایَ، افشایغ ّ کاُغ طزهایَ -

 ای زظابذاری ُز یک را تْضیر دُیذثبت ُ

 ُای زظابذاری لاسم را بیاى کٌیذچگًْگی تمظین طْد ّ ثبت  -

 ًسٍْ هساطبَ طْد ّ تٌظین ؿْرتسظابِا را بیاى کٌیذ ، زظابذاری ادغام،اًْاع ادغام ػزکتِا را ًام بزدٍ چگًْگی ُز ًْع -

 تـفیَ ػزکتِا ّ اًْاع زظابذاری تـفیَ ػزکتِا را تْضیر دُیذ. -



 3طزذ درص اؿْل زظابذاری 

 ػوا هی تْاًیذ بؼذ اس گذراًذى ایي درص:

 ؿْرتسظاب طْد ّ سیاى ّ تزاسًاهَ هْطظات باسرگاًی را طبمَ بٌذی ًواییذ -

تْى خذاگاًَ ال ًظبت بَ طالی هْرد ًظز را در طؿْرتسظاب ُای همایظَ ای یک هْطظَ بزای چٌذ طال را تِیَ، تغییزات ارلام ُز ط -

 تسلیل کٌیذ ًؼاى دادٍ ّ تغییزات افمی را تدشیَ ّ

ّسى ّ اُویت ُز یک اس اخشاء ؿْرتسظاب طْد ّ سیاى را ًظبت بَ فزّع خالؾ ّ ّسى ّ اُویت ُز یک اس اخشاء تزاسًاهَ را  -

 ًظبت بَ خوغ داراییِا بظٌدیذ

 تغییزات ّ درؿذ تفییزات ُز یک اس ارلام ؿْرتسظابِا در طالِای هختلف را ًظبت بَ طال پایَ بظٌدیذ -

تدشیَ ّ تسلیل ًظبتِا ّ هلازظَ دیگز ػْاهل هْثز بز ػولکزد هْطظَ یا ؿٌؼتی خاؽ  ،ػوْدی، دشیَ ّ تسلیل ُای افمیبا اطتفادٍ اس ت -

 ،، باًکِاًظیز طزهایَ گذاراى بالمٍْ، طِاهذارى، اػتبار دٌُذگاىتفظیزُای لاسم اس دیذگاٍ اطتفادٍ کٌٌذگاى هختلف اس ؿْرتِای هالی )

 ( اًدام دُیذدرّى طاسهاًیبلٌذ هذت ّ هذیزیت ّازذ ُای هختلف طایز ّاگذارًذٍ ُای تظِیلات 

ّخٍْ ًمذ ُز هْطظَ ػلاٍّ بز تْاًایی تٌظین ؿْرتسظاب طْد ّ سیاى طبمَ بٌذی ػذٍ ّ تزاسًاهَ طبمَ بٌذی ػذٍ بتْاًیذ هٌابغ هختلف  -

هـارف هختلف ّخٍْ ًمذ ( ّ ًیش د طزهایَ گذاریهالی ّ طْ، تاهیي َ ًمذ ًاػی اس فؼالیتِای ػولیاتی، طزهایَ گذاریاػن اس هٌابغ ّخ)

پزداخت طِن طْد ّ پزداخت  ،ثز ًتایح فؼالیتِای ػولیاتی، طزهایَ گذاری، تاهیي هالی، سیاى فؼالیتِای طزهایَ گذاریبز اُز هْطظَ )

هالی را بزرطی ًوْدٍ ًوایغ  ( را تؼخیؾ دادٍ ّ با تٌظین ؿْرت گزدع ّخٍْ ًمذ ػلل تغییز ّخَ ًمذ ابتذا ّ اًتِای ُز دّرٍهالیات

 دُیذ

 را تْضیر دُیذ  (expense)ّ ُشیٌَ  (cost)فزق بیي بِای توام ػذٍ  -

 را تؼزیف کزدٍ ّ بَ ُشیٌَ تْلیذی، خذهاتی، اداری، فزّع  ّ هالی طبمَ بٌذی کٌیذهزاکش ُشیٌَ  -

 ُشیٌَ ُا را اس خٌبَ ُای هختلف ًظیز خٌبَ ُای سیز طبمَ بٌذی کٌیذ: -

o ُشیٌَ طزبار –ُشیٌَ کار  – ُشیٌَ هْاد 

o هتغیز یا ثابت بْدى ُشیٌَ ُا با تْخَ بَ زدن تْلیذ 

o هظتمین یا غیز هظتمین بْدى آًِا در تْلیذ ّ ًیش طایز ُشیٌَ ُای تْلیذی 

o (با تْخَ بَ ّظایف طاسهاًی )هسل ّلْع آى( ًْع ّ هاُیت ُشیٌَ )تْلیذی، خذهاتی، اداری، فزّع ّ هالی 

ْل خظ تْلیذ را ػٌاطایی ًوْدٍ تٌظین زظاب ّ ؿْرتسظاب هْخْدی ُا ّ ًیش ؿْرتسظاب تْلیذ، ؿْرتسظاب هظیز ُشیٌَ ُا در ط -

 ػولکزد ّ ؿْرتسظاب طْد ّ سیاى را تٌظین ًواییذ

ٌتزل ادّاری ّ طیظتن کاس رّػِای هختلف کٌتزل هْخْدی ) ، لطؼات ّ طایز هْخْدی ُای خٌظی هختلف را با اطتفادٍُشیٌَ ُای هْاد -

( هساطبَ کزدٍ ّ زظابِای هْرد اطتفادٍ در ُز یک اس دّ طیظتن ّ ػزایظ لاسم بزای بکارگیزی یکی اس دّ طیظتن تن کٌتزل دائویطیظ

 فْق را بذاًیذ

ز رّع رّػِای هستلف لیوت گذاری هْخْدی ُای اًبار در ُز یک اس دّ طیظتن کٌتزل ادّاری یا دائوی را بذاًیذ ّ تاثیز اًتخاب ُ -

 ، بِای توام ػذٍ کالای فزّختَ ػذٍ ّ طْد ًاّیژٍ را بذاًیذکالای آخز دّرٍرّی هْخْدی 

 ، ُشیٌَ کار خذب ػذٍ ّ هغایزت ُشیٌَ کار را بذاًیذُشیٌَ کار ّالؼی -

 ُشیٌَ طزبار ّ اخشاء آى را بذاًیذ -

 رّػِای هختلف تظِین ُشیٌَ ُا ّ هبٌاُای هختلف تظِین ُشیٌَ ُا را بذاًیذ -

 ای ّ رّع ُشیٌَ یابی طفارع کار را بذاًیذ رّع ُشیٌَ یابی هززلَ -

 تغییزات طْد ًاػی اس تغییزات زدن فؼالیت را بزرطی کٌیذ -

 ، فزّع ّ طْد خالؾ را بزرطی کٌیذتباط هتمابل اللام بِاء توام ػذٍار -



 زرطی ّ بیاى کٌیذ طْد را ب –زدن  –ًمغ تدشیَ تسلیل ًمطَ طز بَ طز بؼٌْاى یکی اس ػاخَ ُای تدشیَ ّ تسلیل بِاء توام ػذٍ  -

 کَ با اطتفادٍ اس زاػیَ کوک طْد زل هی ػْد بیاى کٌیذرا ًوًَْ هظائلی  ،هفِْم زاػیَ کوک طْد را بیاى ًوْدٍ -

 ؿْرتسظاب طْد ّ سیاى بَ فزم زاػیَ طْد را تٌظین کٌیذ -

 اییذطْد ّ ًیش هفِْم زاػیَ ایوٌی را بیاى ًو –زدن  –رّػِای هختلف تدشیَ تسلیل بِاء توام ػذٍ  -

 طْد را در هْرد ػزکتِای چٌذ هسـْلی اًدام دُیذ –ططر تْلیذ  –تدشیَ تسلیل لیوت توام ػذٍ  -

 فزق بیي ُشیٌَ یابی هظتمین ّ ُشیٌَ یابی خذبی ّ ؿْرتسظاب طْد ّ سیاى تِیَ ػذٍ بز هبٌای ُز یک را تْضیر دُیذ -

 رّػِای تدشیَ تسلیل طزبار کارخاًَ را تْضیر دُیذ -

 رّیکزد زاػیَ طْد تظِین کٌیذُشیٌَ ُا را با  -

 اًْاع تـویوات خاری ّ هخـْؿا تـویوات غیزخاری هذیزیت را بذاًیذ -

 اللام هزبْط ّ ًاهزبْط بِای توام ػذٍ را تؼخیؾ دُیذ. -


